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1. Введение  

1.1. Полное наименование документа «Положение о порядке реализации 

дополнительных профессиональных программ и программ профессионального 

обучения с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок применения электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий при реализации 

дополнительных профессиональных программ, программ профессионального 

обучения в автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» (далее по тексту – АНО 

ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», образовательная организация) регулирует 

отношения участников образовательного процесса, устанавливает их права и 

обязанности. 

1.3. Понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются в 

том виде, в котором они используются в законодательстве Российской 

Федерации. 

1.4. Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

1.5. Настоящее положение распространяется на все структурные 

подразделения, филиалы АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ».  

2. Нормативные ссылки  

2.1. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

− Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

− Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

− Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

− Постановление Правительства РФ от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении 

Правил применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ»; 

− Приказ Минпросвещения России от 14.07.2023 № 534 «Об утверждении 
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Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется 

профессиональное обучение»; 

− Приказ Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

− ГОСТ Р52653-2006 «Информационно-коммуникационные технологии в 

образовании. Термины и определения»; 

− Устав АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» и иные локальные нормативные акты 

по профессиональному обучению и дополнительному профессиональному 

образованию АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

3. Общие положения 

3.1. При реализации программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий местом осуществления 

образовательной деятельности является АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» 

независимо от места нахождения обучающихся. 

3.2. При реализации программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» 

обеспечивает защиту персональных данных пользователей системы. 

3.3. Положение является основным локальным нормативным актом, 

регламентирующим использование электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации дополнительных 

профессиональных программ и программ профессионального обучения в АНО 

ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

3.4. Настоящее Положение согласовывается, изменяется и дополняется в 

соответствии с изменениями действующего законодательства РФ, нормативными 

актами Министерства образования и науки РФ и локальными актами АНО ДПО 

«ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

3.5. Применение настоящего Положения обязательно для всех структурных 

подразделений АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

3.6. В настоящем Положении используются следующие понятия: 

Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) - образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационно- 

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 

взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

Дополнительное профессиональное образование (ДПО) - вид 
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образования, который направлен на удовлетворение образовательных 

потребностей человека в профессиональном совершенствовании и не 

сопровождается повышением уровня образования. 

Дополнительное профессиональное образование осуществляется 

посредством реализации дополнительных профессиональных программ (ДПП): 

повышения квалификации (ДПППК) и дополнительных профессиональных 

программ профессиональной переподготовки (ДПППП). 

Профессиональное обучение (ПО) - вид образования, который направлен 

на приобретение обучающимися знаний, умений, навыков и формирование 

компетенции, необходимых для выполнения определенных трудовых, служебных 

функций (определенных видов трудовой, служебной деятельности, профессий). 

Профессиональное обучение осуществляется посредством реализации 

основных программ профессионального обучения (ОППО) 

Электронная информационно-образовательная среда (ЭИОС) - среда, 

включающая в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств, 

обеспечивающая освоение обучающимися образовательных программ в полном 

объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

Система дистанционного обучения (СДО) - образовательная система, в 

которой образовательные программы реализуются посредством дистанционных 

образовательных технологий. 

Электронное обучение (ЭО) - организация образовательной деятельности 

с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 

образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 

указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических 

работников. 

Электронный образовательный ресурс (ЭОР) - образовательный ресурс, 

представленный в электронно-цифровой форме и включающий в себя структуру, 

предметное содержание и метаданные о них. 

Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) - 

структурированная совокупность ЭОР, содержащих взаимосвязанный 

образовательный контент и предназначенных для совместного применения в 
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образовательном процессе. 

4. Цель и задачи применения электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий 

4.1. Целью применения электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий в АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» является 

обеспечение доступности и непрерывности образования, повышение качества 

ДПО и ПО, востребованности образовательных услуг за счет внедрения новых, 

современных форм, технологий и средств обучения, включая электронный 

образовательный контент и сеть Интернет. 

4.2. Задачи АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», решаемые путем внедрения ЭО 

и ДОТ: 

− Предоставить возможность освоения слушателями ДПППК и ДПППП в полном 

объеме или в большей части программы независимо от места нахождения 

слушателя; 

− Усилить личностную направленность процесса обучения, интенсификацию 

самостоятельной работы слушателей; 

− Обеспечить возможность свободного пользования различными 

информационными ресурсами для образовательного процесса в любое удобное 

для обучающихся время. 

− Сделать процесс обучения более открытым, непрерывным и гибким. 

5. Модели использования электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий 

5.1. Образовательный процесс с применением ЭО и ДОТ может 

осуществляться по различным формам получения образования и формам 

обучения. 

5.2. Обучение проходит в электронной информационно-образовательной среде 

АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», расположенной в сети Интернет по адресу 

https://univer.enplusrusal.com. 

5.3. При применении ЭО и ДОТ, образовательная организация обеспечивает 

каждому слушателю возможность доступа к информационному ресурсу в объеме 

часов учебного плана, необходимых для освоения соответствующей программы. 

5.4. Доступ к обучающей платформе предоставляется АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ» в режиме 24 часа в сутки 7 дней в неделю без учета объемов 

потребляемого трафика за исключением перерывов для проведения 

необходимых ремонтных и профилактических работ. 

https://univer.enplusrusal.com/
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5.5. При реализации программ ДПО и ПО с применением ЭО и ДОТ 

образовательная организация может использовать и другие, общедоступные 

образовательные и информационные сервисы сети Интернет, не противоречащие 

законодательству Российской Федерации. 

5.6. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ используются 

следующие модели (технологии): 

− полностью дистанционное обучение подразумевает использование такого 

режима обучения, при котором обучающийся осваивает программу полностью 

удаленно с использованием специализированной дистанционной оболочки 

(платформы), функциональность которой обеспечивается АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ»; 

− очно-дистанционное (смешанное) предполагает частичное использование 

ДОТ. При такой модели обучения очные занятия чередуются с дистанционными; 

− ЭО заключается в передаче информации и обеспечении ее обработки с 

помощью информационных технологий, технических средств, а также 

информационно-телекоммуникационных сетей. ЭО полностью самостоятельное 

без участия преподавателя: слушатель изучает предоставленные материалы, 

сдает тесты с автопроверкой до полного завершения программы. 

ЭО и ДОТ могут быть использованы для реализации ДПП ПК и ДПППП в 

полном объеме, а также отдельных учебных модулей (дисциплин, разделов, 

блоков и др.). 

5.7. При реализации программ ПО, применение исключительно ЭО и ДОТ не 

допускается. 

5.8. При реализации программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»: 

− оказывает учебно-методическую помощь слушателям, в том числе в форме 

индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий; 

− самостоятельно определяет объем нагрузки и соотношение объема 

занятий, проводимых путем дистанционного взаимодействия педагогического 

работника с обучающимся, и самостоятельных учебных занятий с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 

− ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного 

процесса и внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в 

электронно-цифровой форме в соответствии с требованиями законодательства 
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Российской Федерации. 

6. Участники образовательных отношений с применением дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения, их полномочия и 

ответственность 

6.1. Участниками образовательных отношений при использовании ЭО и ДОТ в 

АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» являются: сотрудники образовательной 

организации, преподавательский состав, администратор СДО, слушатели. 

6.1.1. Сотрудники образовательной организации осуществляют сопровождение 

учебного процесса с использованием ДОТ, в частности осуществляют 

формирование групп, оформление документов, контролируют поступление 

оплаты (в случае оказания платных образовательных услуг). 

6.1.2. Преподавательский состав, участвующий в реализации программ при 

использовании ЭО и ДОТ обеспечивает разработку материалов в соответствии с 

требованиями к оформлению следующих документов: рабочих программ; учебно-

тематических планов; разработку учебно- методического комплекта для 

слушателей, разработку оценочных материалов для промежуточной и итоговой 

аттестации слушателей, оценивают работы слушателей; контролируют в 

процессе обучения усвоение слушателями учебного материала и, совместно с 

администратором обучающей платформы, контролируют итоговую успеваемость 

слушателей. 

6.1.3. Администраторы обучающей платформы осуществляют назначение 

участников образовательных отношений в СДО и в электронном курсе, 

размещают в СДО учебные материалы, разработанные преподавательским 

персоналом, оказывают консультационную помощь участникам образовательных 

отношений по вопросам работы в СДО и с электронным курсом, контролируют 

присутствие слушателей в электронном курсе. 

6.1.4. Слушатели предоставляют свои персональные данные для регистрации в 

СДО, самостоятельно усваивают образовательную программу, выполняют все 

практические задания, проходят промежуточную и итоговую аттестацию. 

7. Порядок организации обучения с применением дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения 

7.1. Организация электронного обучения по программам ДПО и ПО 

складывается из следующих этапов: 

− Подготовительный 

− Регистрация слушателей 



9 
 

 

− Размещение материалов 

− Назначение обучения 

− Обучение 

− Контроль 

7.1.1. На подготовительном этапе: 

− Преподаватели, осуществляющие образовательный процесс 

разрабатывают образовательную программу (ОП), учебный план (УП) программы 

ДПО и краткую характеристику данной программы; 

− Оформление договоров на обучение осуществляется сотрудниками АНО 

ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»; 

7.1.2. Регистрация слушателей: 

7.1.2.1. Регистрация слушателей осуществляется на обучающей платформе 

автоматически, учетные записи формируются из 1С: ЗУП. 

7.1.2.2. Авторизация на платформе позволяет идентифицировать личность 

слушателя и может осуществляться тремя способами: 

− Автоматическая – слушатель входит на платформу с учетными данными, с 

которыми авторизовался на своем рабочем ПК, находящемся в корпоративной 

информационно-вычислительной сети 

− По логину и паролю, которые слушатель может получить в управлении по 

персоналу своей организации 

− По СМС-коду, который приходит слушателю на мобильный телефон, номер 

которого указан в карточке сотрудника 1С: ЗУП, с предоставлением разрешения 

на получение СМС-рассылки от слушателя. 

7.1.3. Размещение материалов: 

7.1.3.1. преподавательский персонал передает материалы 

дисциплины/модуля (теоретический, практический и оценочный материал) 

сотрудникам АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»; 

7.1.3.2. оформление материалов преподавателями должно быть выполнено 

в соответствии с требованиями к оформлению документов; 

7.1.3.3. администратором платформы СДО осуществляется размещение 

материалов, предоставление/закрытие доступа к материалам; 

7.1.4. Назначение обучения: 

7.1.4.1. АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» осуществляет прием заявок на 

обучение в соответствии с правилами приема слушателей на обучение по 

программам дополнительного профессионального образования и 
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профессионального обучения в АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»; 

7.1.4.2. на основании заявок на обучение Администратором СДО 

выполняется назначение курсов на платформе СДО; 

7.1.4.3. после назначения курса, каждому слушателю на почту, указанную в 

карточке его учетной записи, приходит автоматическая рассылка о прохождении 

обучения с уникальной ссылкой к курсу на площадку СДО. 

7.1.5. Обучение: 

7.1.5.1. перед прохождением обучения каждый слушатель должен заполнить 

заявление о зачислении на обучение, только после этого обучающие материалы 

будут доступны для прохождения; 

7.1.5.2. обучение должно быть пройдено в сроки, указанные в курсе СДО или 

программе обучения; 

7.1.5.3. обучение проводится с использованием СДО и других, 

общедоступных образовательных и информационных сервисов сети Интернет, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации; 

7.1.5.4. Все обязательные модули обучения должны быть пройдены успешно 

и в указанные сроки. 

7.1.6. Контроль: 

7.1.6.1. администратор платформы СДО образовательной организации 

отслеживает процесс выполнения заданий и изучение дисциплин слушателей по 

учебному плану; 

7.1.6.2. проверка тестовых заданий проводится автоматизировано; 

7.1.6.3. сотрудниками образовательной организации контролируется 

процесс, а также осуществляются консультации слушателей по техническим 

вопросам, связанным с работой в СДО; 

7.1.6.4. Формы промежуточной аттестации слушателей при обучении с 

использованием ДОТ, ЭО определяются и закрепляются в учебном плане 

образовательной программы; 

7.1.6.5. Форма итоговой аттестации слушателей при обучении с 

использованием ДОТ, ЭО определяются в соответствии с Положением об 

итоговой аттестации слушателей по программам дополнительного 

профессионального образования АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» и может 

проводиться в режиме видеоконференцсвязи, в режиме компьютерного 

тестирования, в режиме обмена файлами (с использованием системы 

дистанционного обучения или электронной почты) или обмена сообщениями в 
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форумах или чатах. 

7.2. На учебную группу слушателей, прошедших обучение по программам 

обучения исключительно с применением СДО, формируется ведомость на 

бумажном носителе (Приложение 1 к настоящему Положению). 

7.3. При условии освоения программы обучения в полном объеме и успешного 

прохождения итоговой аттестации слушателям выдаются диплом о 

профессиональной переподготовке, удостоверение о повышении квалификации, 

свидетельство о профессии рабочего, должности служащего, форма которых 

устанавливаются АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» самостоятельно. 

8. Заключительные положения 

8.1. Изменения, дополнения в настоящее Положение вносятся в связи с 

принятием новых нормативных документов, внесением изменений в имеющиеся 

нормативные документы, регламентирующие деятельность организаций, 

осуществляющих обучение, изменением условий проведения образовательного 

процесса, по иным причинам.  

8.2. Изменения, дополнения в настоящее Положение утверждаются приказом 

директора АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 
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Приложение 1 к Положению 

 

Форма ведомости учета слушателей,  

прошедших обучение по дополнительным программам  

 с применением электронного обучения 

 

Ведомость 

учёта слушателей, прошедших обучение с применением электронного обучения.  

 

Наименование программы ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Даты обучения: с «    »    ___________202__г. по  «   » ____________ 202__г. 

Количество академических часов ______ 

 

№ 

п/п 

Фамилия Имя 

Отчество слушателя 
Должность Место работы № протокола 

№ 

удостоверения 

1      

2      

 

 

 

Специалист по УМР  _______________________ /                          / 

                                                  Подпись                                     ФИО 

 
 


